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ACTA No.002

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: INICIO DE INDUCCION FORMACION TECNICO EN SISTEMAS
FICHA 2497444

CIUDAD Y FECHA: Villa Rica 22/03/2022 HORA INICIO: HORA FIN:

INSTITUCION EDUCATIVA FIDELINA ECHEVERRY 14:00 pm 16:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: PUERTO TEJADA CAUCA DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
CENTRO Comercio y Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Presentacion del instructor

Presentacion de los Aprendices

Exposicidn acerca del Servicio Nacional Aprendizaje SENA
Presentacién del Modelo formativo del SENA

Presentacidn del Programa de Formacion

Socializacion del reglamento del Aprendiz

Induccién a Sofia Plus y correo misena

Induccién a LMS y Territorio

NN~

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Dar a conocer al aprendiz las politicas institucionales y el modelo de aprendizaje del Sena para iniciar su proceso de
formacion. Comunicacién Asincrona como medios y herramientas tecnolégicas de acuerdo a las medias del covid-19

DESARROLLO DE LA REUNION

« Seinicia con la presentacidn del instructor y los aprendices de la ficha.

« Seguidamente el instructor expone los aspectos fundamentales del SENA, describiendo la historia, simbolos,
objetivos, valores, mision, vision y organigrama.

« Serealiza la socializacion del modelo formativo del SENA explicando conceptos como Competencia, formaciéon
por proyectos, resultados de aprendizaje, ambiente, fuentes de conocimiento, entre otros.

« Se expone a los aprendices el programa de formacién, dando a conocer las competencias con su duracion y
sus respectivos resultados de aprendizaje.

» Se conformaron grupos colaborativos para realizar la socializacion y apropiacion del Reglamento del aprendiz y
el Manual de convivencia del SENA. GUIA DE APRENDIZAJE
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« Finalmente se expone a los aprendices el aplicativo SOFIA plus, explicando los paquetes funcionales y la utilidad
de cada uno en su proceso de formacion, asi como la plataforma de aprendizaje virtual Territorio En este punto
el instructor propone ingresar al aplicativo, verificar la veracidad de los datos registrados y actualizar la
informacidn que se requiere. Asi mismo se indica como crear y manejar una cuenta de correo en la plataforma
misena.

CONCLUSIONES

o Alfinalizar la sesion virtual los aprendices comprendieron los principios y metodologias utilizadas por el SENA, para que
ellos estén en la capacidad de desarrollar un proceso de aprendizaje correcto.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar la seguridad y
proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacion de la informacion:

La informacion de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA| x |PRIVADO[ |SEMIPRIVADO [ ]sENsIBLE [ |

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Los aprendices deben cumplir con los deberes y entregar | Aprendices de | Marzo-2022
las evidencias de acuerdo a las orientaciones de los | la ficha 2497323
docentes de la |. Educativa y del instructor SENA Entrega
de la guia de induccién.

Rubrica de calificacion guia de Aprendizaje fase de
induccién Instructor .
Ivan Samboni
Gomez

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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EMERSON SMICHAELL BARONA
MARMOLEJO

KEVIN MANUEL OLAVE PAZ

CRISTIN YIRETH LUCUMI AMBUILA
LAURA SOFIA ZAPATA BRICHE
YONNIER ANDRES CABRERA GOMEZ
YILMAR EDUARDO DIAZ GONZALEZ
HASSAN DAVID RAMIREZ CASTILLO
GERALDIN JESSENIA FORI MURILLO
MAYLIN HONAYA ARIAS PALACIOS
LUIS MIGUEL MORENO MINA
GABRIELA GALLEGO PENA

VALERIN TATIANA MULATO BALANTA
ANDRES FERNANDO COSME AGUILAR
KENIA GISEEL APONZA LUCUMI
WISLEY ANDRES MINA CHARA
HELEN YULISA MAMBUSCAY COSME
CRISTIAN DAVID LUCUMI LUCUMI
LAURA VANESSA LIBREROS LUCUMI
NICOL DAYAN BERMUDEZ DIAZ
KEVIN ANDRES MANCILLA CAMPO
SANTIAGO MURILLO GONZALEZ
JUAN ESTEBAN CAICEDO MINA
WILMAR ANDRES CAMPO MORENO
LUIS FERNANDO ERAZO UL
VALENTINA CASTILLO APONZA
BAYRON ALEXIS BANGUERO
MARTINEZ

STIVEN ANDRES MINA LENIS

EMILY DAYAN MIRANDA FORY
HELLEN DAHIANA LUCUMI VIVEROS
KAREN ANDREA CARABALI MACILLA
RUBENS LEONEL RAMIREZ PEREZ
SANTIAGO RIVAS PALACIOS

IBETH JOHANA MERA OREJUELA
KATHERIN LARRAHONDO BARONA
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién virtual o,
de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DELACTANo-  DELDIA__1Q  DELMESDE__3 DEL ARO 2022
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Serviclo Nacional de Aprendizaje SENA, se ccmpromet’e a gar:_n;ri‘ziar :‘
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar B
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ersonales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Se compromete a garantizar B

teccion de Datos P _
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Pro! \ran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

seguridad y proteccion de los datos personales que se encuen
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De scuerdo con La Ley 1581 de 2012, proteccion de Datos P
sagundad y proteccion de los datos personales que se encue

cumplirniento de |6 establecido legalmente

arsonales, el Serviclo Nacional de Aprendiz
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